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Valkommen
till Studium Bageri & Konditori

Tillsammans med dig kommer vi att arbeta fér att du ska fa basta mojliga

utbildning. Dina egna mal och férvantningar &r viktiga fér oss, liksom dina synpunkter
pa utbildningen och skolans studiemilj®. Vi kommer darfér att samarbeta kring dessa
fragor under hela din studietid.

Vi hoppas du kommer att trivas har hos oss och énskar dig lycka till med dina studier!

Varmt valkommen!

Med vinliga hilsningar

Katarina Larsson
Rektor




Studium
- Vi hjalper dig att na dina mal

Studiums vision

Var vision &r att skapa en skola och arbetsplats som &r fri fran diskriminering
och annan krénkande behandling, fri fran vald och hot om vald.

Vi vill skapa en skola som &r fri fran begrénsande och uteslutande normer.
Vi vill skapa en inkluderande skola och arbetsplats dar manniskors lika varde
och rattigheter respekteras.

Vi vill arbeta med ett normkritiskt perspektiv i var verksamhet for att synliggéra,
problematisera och férandra de forestallningar och normer som ligger till grund
for diskriminering, trakasserier och krankande behandling.

Arbetsférhallandena vid vara skolor ska ldampa sig for alla, oavsett kén,
etnisk tillhérighet, religion och trosuppfattning, kondverskridande identitet
och kénsuttryck, funktionsnedsattning, sexuell ld&ggning och alder.

Stu&ium



Kontaktuppgifter

Studium Bageri &

& Konditori

Skanegatan 20, 402 29 Géteborg. Post: Box 5440, 402 29 Goéteborg. Telefon: 031-367 02 66

Expedition

Besoks- och telefontider:
Onsdagar kl 09.00 - 11.00
Torsdagar kI 13.00 - 15.00

Ovriga tider gar det bra att mejla oss om du
har fragor eller vill boka en tid med nagon pa
expeditionen.

031-367 02 66
info.skanegatan@educ.goteborg.se

Besdksadress:
Burgardens utbildningscentrum Studium,
Skanegatan 20, A-huset, plan 2

Samordnare

Pauline Cederqvist Molinder

031-367 32 65
pauline.cederqvist@educ.goteborg.se

Studie- och yrkesvagledare (SYV)
Amos Bergstrom

073 - 665 86 46
amos.bergstrom@educ.goteborg.se

Kurator

Elin Gustafsson

0762-42 23 32
elin.2.gustafsson@educ.goteborg.se

Specialpedagog

Lilian Thérngren

0703-99 98 16
lilian.thorngren@educ.goteborg.se

Skolledning

Rektor

Katarina Larsson

031-367 02 22
katarina.larsson@educ.goteborg.se

Utbildningsledare

Anna-Lena Ehrling

0761-41 24 83
anna-lena.ehrling@educ.goteborg.se

Utbildningschef

Ann-Sofie Johansson

031-367 3106
ann-sofie.johansson@educ.goteborg.se



Larare

Anna-Lena Ehrling (ALE)
0761-412483
anna-lena.ehrling@educ.goteborg.se

Claus Jensen (CLJ)
0790-731037
claus.jensen@educ.goteborg.se

Emanuel Andrén (EMAA)
0766-97 65 76
anders.emanuel.andren@educ.goteborg.se

Louise Tegenfeldt (LTF)
0761-41 26 30
louise.tegenfeldt@educ.goteborg.se

Maria Grave (MGR)
0735-755215
maria.grave@educ.goteborg.se

Martin Lindell (MLI)
0764-025253
martin.lindell@educ.goteborg.se



Franvaro
Om du inte kan komma till skolan méaste du anmaéla din franvaro varje dag.

Du maste anmala franvaro till din lérare vid:

- sjukdom

- vard av barn (VAB)

- om du vardar en ndrstaende (annan familj &n barn)

Du kan anmaéla via sms, telefon eller mejl.

Om du &r sjuk mer &n en vecka behéver du ldmna ldkarintyg till skolan. Du kan ld&mna det pa admi-
nistrationen eller till kurator. Du behaller din plats pa utbildningen om du &r sjukskriven och har ett
lakarintyg.

Du som har studiemedel fran CSN

Du som har studiemedel fran CSN (Centrala Studiemedelsnédmnden) maste ocksa anmala
att du ar sjuk till

Forsakringskassan den forsta sjukdagen.

Du anmaéler din sjukfrdnvaro pa Férsakringskassans hemsida: www.forsakringskassan.se

Om du &r sjuk mer &n tva veckor maste du skicka ladkarintyg fér sjukpenning till férsékringskassan.
Blanketten du anvander heter "L&karintyg for sjukpenning”.

Du skickar den med posten till:
Férsékringskassans inldsningscentral ' ‘
839 88 Ostersund

Det ar Forsékringskassan som bestdmmer om du far behalla ditt studiemedel fran CSN nar du &r
sjuk.

Vard av barn (VAB) och vard av narstaende (annan familj &n barn) maste anmaélas till CSN.
Du anmaler pa CSN:s hemsida:
Lank:https:/www.csn.se/om-nagot-hander-eller-an- ')dras/vard—av—barn.html

Har du frégor? Prata med expeditionen eller kurator.

Studiehall - Sal A107 Tradlost natverk - Wifi

| studiehallen har du mojlighet att sitta Anslut till stadens fria tradldsa natverk:
och studera. Du kan ocksa ldna dator. goteborgfree



Information A till O

Adressandring

Meddela alltid ny adress, e-post och nytt
telefonnummer till administrationen. Vi
skickar viktig info pa sms och e-post till
dig och behéver kunna na dig under din
utbildningstid. Meddela dina &ndringar till:
info.skanegatan@educ.goteborg.se

Ansodkan

Arbetsmarknad och Vuxenutbildningens
ansékningsperioder informerar vi om pa
skolans informationsskarm, anslagstavlor
och via studie- och yrkesvagledare.

Det &r ditt eget ansvar att halla dig
uppdaterad om aktuella ansdékningsperioder.

Ta kontakt med studie- och
yrkesvagledare om du behover vagledning.
Ansokningsperioder, information om
ansdkan samt kurskatalog hittar du har:

. Lank till Edlevo - BankID/Freja+
. WWW.grvux.se

Arbetsplatsforlagt larande - APL
APL betyder praktik. Du kommer att ha
praktikperioder under din utbildning.

Avbrott

Ska du avbryta dina studier maste du:
- meddela din larare
- meddela administrationen
- meddela CSN

Vi rekommenderar att du talar med
utbildningsledare och studie- och
yrkesvagledare innan du gor ett avbrott.

Om du har studiemedel fran CSN kan &ven
ett samtal med kurator vara bra, da dina
studiemedel kan paverkas vid studieavbrott.
Om du ska aterga till A-kassa under
pagaende termin behdver du ett intyg

fran skolan eller Arbetsférmedlingen. Av
intyget ska det framga att studieavbrottet

har gjorts i samrad med skolan eller
Arbetsférmedlingen.

Betyg

Betyg satts med nagot av betygen A-F.
efter varje avslutad kurs eller niva. Hall dig
informerad om dina studieresultat under
utbildningens gang (se Vklass). Din larare
har mottagningstid varje vecka och om du
vill diskutera dina studier &r du valkommen
att gobra det pa den tiden. Mottagningstiden
hittar du i ditt schema. Efter att du avslutat
din utbildning sa skickas betyget hem till
dig.

Betygsamtal

Betygsattande larare erbjuder dig tid for
betygsamtal i samband med betygsattning
avslutas. Under samtalet far du besked

om ditt betyg i kursen eller nivdn och en
motivering till varfér du fatt betyget. Det &r
viktigt att du vet att det har samtalet ager
rum under kursens sista vecka. Det finns
darfér inget utrymme att paverka betyget i
det har skedet. Darfor ar det viktigt att din
larare och du kontinuerligt stammer av hur
det gar foér dig och vad du behéver tréna
mer pa.

Bibliotek

Vid lan av boécker hanvisar vi till biblioteket.
Narmaste bibliotek ligger vid Gotaplatsen.
www.stadsbiblioteket.nu

Brandfara och utrymning

Genomgang av utrymning gérs av din larare.
Informera dig om utrymningsanvisningar for
de lokaler du vistas i. Utrymningplan sitter pa
vaggarna i skolans lokaler. Vid larmsignal ska
varje grupp snabbt utrymma skolan enligt
planen och klassvis samlas utanfér McDonalds
vid Scandinavium. Vid brand eller larmsignal
galler féljande:



1 Sténg av spisar, gasflaskor och liknande

2.  Stang alla fonster

3. Gruppen lamnar klassrummet med lararen
sist

4.  Stang klassrumsdérren

5. Anvand anvisad utrymningsvag
eller ndrmast framkomliga vag

6. Ga till uppsamlingsplats: McDonalds vid
Scandinavium

Vanta pa vidare anvisningar fran
raddningstjanst eller skolledning

CSN och studieekonomi

Har du fragor om din studieekonomi eller
behéver hjélp i CSN-4renden? Vand dig da till
CSN:

Telefon: 0771-27 60 00
Hemsida: www.csn.se

Har du sokt studiemedel och fatt besked fran
CSN, ska du vid terminsstart logga in pa “Mina
sidor” och 1dmna din studieférsakran. Innan
dess betalas inga pengar ut. Kurator kan ocksa
hjalpa dig.

Elevlogin till datorer

Du maste anvanda ditt personliga login fér att
kunna anvanda skolans datorer. Anvandarnamn
och lésenord ar samma som till Google
Classroom. Logga alltid ut nar du ar klar!

Elevrad

Genomfors 2-3 ganger per termin. Varje klass
véljer tva representanter som for klassens
talan. Skolledningen sammankallar till elevrad.
Tiderna ligger i schemat. Utbildningsledare
leder métet.

Expedition

Besdks- och telefontider
Onsdagar kl 09.00 - 11.00
Torsdagar kl 13.00 - 15.00

Ovriga tider gar det bra att mejla oss om du
har fragor eller vill boka en tid med nagon pa
expeditionen.

031-367 02 66
info.skanegatan@educ.goteborg.se
Besdksadress:

Burgardens utbildningscentrum Studium,
%kénegatan 20, A-huset, plan 2

Facebook och Instagram

Gilla oss pa Facebook och folj oss pa
Instagram! Vi tipsar om saker som hander i och
utanfér skolan, allt fran jobb och utbildning till
information fran Géteborg Stad och aktiviteter.
(@studiumbageri

Fotografering

Né&r det géller fotografering till passerkort
kravs inget samtycke. Inte heller vid

annan behandling av personuppgift som

ar noédvandig for att vi ska kunna bedriva
undervisning och satta betyg. Under

aret kan det férekomma fotografering till
marknadsféringsmaterial till exempel bilder till
hemsida, sociala medier eller tryckt material.
Vid dessa tillfallen kommer det att finnas
samtyckesblanketter och information om vad
vi ska anvanda bilderna till och hur de kommer
att behandlas. Lds mer under GDPR.

Fusk

Vid fusk vidtar skolan disciplindra atgarder. Det
ar inte tillatet att exempelvis hdmta/kopiera
text pa Internet eller att anvanda telefon under
pagaende prov.

Forsakring

Alla elever ar olycksfallsférsédkrade under
skoltid och under praktik, samt under resa till
och fran skolan. Anmal till férsakringsbolag
och till rektor om du skadar dig. Mer
information finns pa var webbplats: www.
studiumagbg.se/studieinformation/forsakringar,

GDPR

GDPR reglerar hur bland annat féretag far
behandla personuppgifter.

L&s mer: www.goteborg.se/utbildning

Hygien
Vid kursstart far du viktig information om vara
hygienregler.

Du maste félja hygienreglerna for att vi ska
kunna sakerstalla saker livsmedelshantering.



Individuell studieplan (ISP)

Alla elever ska ha en studieplan i
vuxenutbildningens websystem Edlevo. En
studieplan innehaller din bakgrund (arbete och
studier), ditt mal och végen till malet. Planen
upprattas i samband med antagningen. Du
kan pabérja och &ndra din studieplan nér du
loggar in pa: Lank till Edlevo - BankID/Freja+

Om du byter utbildning eller vill &ndra dina
studier ska du kontakta din studie- och
yrkesvagledare som kan hjélpa dig med din
studieplan.

Information

Elever forutsatts ta del av den skolinformation
som skickas ut bade via sms och e-post.

Du hittar aktuell information pa info-TVn i
elevpentryt samt pa skolans anslagstavlor vid
administrationen pa vaning 2.

P& vaning 2 finns &ven anslagstavla dar
begagnade bdcker, klader och skor ibland séljs
av elever, se aven anslag utanfér metodkoken.

Intyg

Intyg fér pagadende studier kan du bestélla
digital pa www.studiumgbg.se under rubriken
“Studieinformation”.

Du kan aven mejla info.skanegatan@educ.
goteborg.se. Ett intyg kan ta 5 arbetsdagar.

IT-support

Behover du stédd med exempelvis inloggning
till larplattformen kan du kontakta var IT-
support. Anvand garna Google chat. Ga till
https://chat.google.com/. S&k efter Digital
Support (digital.support@skola.goteborg.se) i
sokrutan.

Du kan ocksa kontakta supporten via telefon
eller boka tid med dem i skolan.
Telefonnummer IT-support: 031-367 00 50

Klagomal, tips eller synpunkter

Har du tips, synpunkter eller klagomal pa din
utbildning kan du vanda dig till din larare,
rektor eller kurator for vidare hjalp.Du kan
alltid 1&mna synpunkter via var

hemsida www.studiumgbg.se

Klassrad

Klassrad kontinuerligt under kursens
gang, oftast veckan fére elevradet. Kan
sammankallas av bade elever och larare.

Kurator

Du ar valkommen att kontakta kurator nar du
behéver rad och stéd i din studiesituation. Det
kan vara fragor som ror din livssituation eller
studieekonomi. Kurator ar utbildad socionom
och har tystnadsplikt.

Elin Gustafsson
0765-42 23 32
elin.2.gustafsson@educ.goteborg.se

Ledighet

Om du behdver ledigt fran skolan maste du ta
kontakt med din larare i god tid. Det &r dina
larare som beslutar om du kan vara ledig.
Eftersom du gar en praktisk utbildning &r det
svart att vara ledig om du inte har sérskilda
skal. Rektor beslutar om sarskilda skal. Om du
tar ledigt utan OK fran skolan riskerar du att
férlora din plats pa utbildningen (pa grund av
ogiltig franvaro).

Lunchrum

Pa plan 2 finns ett lunch- och pausrum for
elever. Har hittar du ocksa info-TVn med
aktuell information.

Larplattform

Google Classroom ar skolans larplattform.
Har finns dina kurser i digital form och du
kan foélja dina studieresultat, din kurs samt
ha kontakt med din larare. Du far de olika

inloggningsuppgifterna nar du startar din

utbildning.

Miljp

Var skola &r Miljédiplomerad. Det betyder bla
att vi sorterar allt vart avfall. Vi & manga pa
skolan och det kravs darfor att alla hjalper till
att varna om miljén.

| korridorerna finns avfallskarl dar du ska
sortera ditt skrdp. L&s noga pa skyltarna hur
du ska sortera.



Mobiltelefoner
Med héansyn till dvriga elever ska
mobiltelefonen alltid vara i ljudlost lage.

Mobiler far inte anvandas under lektionstid
annat an vid larares tillatelse.

Mottagningstid

Du har mojligheten traffa din larare individuellt
for till exempel aterkoppling av progression,
resultat, studiehandledning (I&axhjalp) i form
av stdd och hjéalp med forstaelse (lektioner,
kursmaterial, instruktioner etc) i kursen. Boka i
férvag med din larare. Se tider i schemat.

Nérvaro

N&rvaro och aktivitet pa lektioner i skolan, pa
larplattformen, pa prov, examinationer och
redovisningar enligt larares instruktion ar
obligatorisk.

Ar du frdnvarande mer &n 3 veckor i en
kurs utan giltigt skal, inte haller deadline
for inlamningar eller pa annat séatt inte visar
aktivitet i en kurs riskerar du att

forlora din plats pa utbildningen.

Notforbud

Notforbudet géller inte i skolans
utbildningsokaler, utan endast i allménna
utrymmen.

Allergi mot nétter, mandel och sesamfrd
kan leda till allvarliga allergiska reaktioner.
Exempel pd nétter &r cashewnét, hasselndt,
jordnét, pistagendt, valndt, sesamfro eller
mandel med flera.

Omkladningsrum

Omkladningsrum finns pa vaning 3. Du
kommer in i omkladningsrummet med ditt
passerkort. Det finns flera omkladningsrum,
varav ett &r kdnsneutralt.

Kladskap

Alla elever far ett kladskap. Det &r viktigt att
du anvander det skap du har fatt; du far alltsa
inte byta skdp. Om du byter skap riskerar du
att skolan klipper upp ditt 1&s och témmer
skapet. L&mna inga vardesaker i ditt skap.
Skolan ansvarar inte for stoélder.

Omprov

For dig som &r sjuk och har anmalt franvaro
vid ordinarie skrivtillfalle erbjuds maojlighet att
komplettera vid ett extra provtillfalle.

Omprov beslutas av larare.

Omprov galler endast foér dig som anmalt
franvaron vid ordinarie provtillfallet och
planerat omprovet med din larare.

Passerkort

Alla elever far ett passerkort for att komma in i
skolan. Koden till kortet ar dina fyra sista siffror
i ditt personnummer.

Om du tappar ditt kort ar det viktigt att du
meddelar expeditionen genast:

info.skanegatan@educ.goteborg.se
Ett nytt kort kostar 100 kr.

Pedagogisk planering

Du uppréattar en individuell plan tillsammans
med din larare vid kursstart. Planeringen
dokumenteras i Vklass.

Planen foljs upp i samtal med din larare
och vid behov aven av SYV, kurator,
utbildningsledare och rektor. | planen
noteras sddant som &r av betydelse fér din
utbildning. Du hittar planen i Vklass.

Det &r viktigt att du vet att larare,

studie- och yrkesvagledare, kurator,
utbildningsledare och rektor har tillgang till
din planering.

Personliga dgodelar

Foérvara inte pengar och andra vardesaker i
klddskapen eller ndgon annanstans i skolans
lokaler utan tillsyn.

O0BS! Skolan ersatter inte stulna saker.

Plan for allas lika virde @

Pa skolan finns en plan fér Allas lika varde.
Planen finns i Google Classroom, pa
expeditionen och hos lararna. Den behandlar
de studerandes arbetsmiljo.

Las mer pd www.studiumgbg.se

Restauranger och butik

° Restaurang&
Pa entréplan i A-huset finns en
ovningsrestaurang for vuxenutbildningen.
Restaurangen ar éppen for allmanheten.
Elevers anhdriga och vanner halsas extra
valkomna.



. &Bageri
Detta &r var butik fér bréd, konditorivaror
och fardiglagad mat som eleverna
producerar. Har kan du aven fika.

Meny och 6ppettider hittar du har: https:/
studiumagbg.se/restaurang-bageri-meny,

Rokning

Skolan &r rokfritt omrade och darfér &r rékning
inte tilldten i skolan, pa entrétrappan eller

pa skolgarden. Rékning &r endast tillaten pa
anvisad plats pa trottoaren.

R&kning i yrkesklader &r alltid férbjuden.

Schema
Se lank pa pa www.studiumgbg.se och klicka
pad “Schema Skanegatan” langst ner pa sidan.

Sen ankomst
Var noga med att folja skolans och schemats
tider.

Om du kommer for sent till lektionen stor du
undervisningen fér dina klasskamrater.

Meddela den lérare som du ska ha om du blir
sen via sms.

Sjukanmilan

Anmal sjukfrdnvaro till din l&rare via sms. Ar du
sjuk langre &n 5 arbetsdagar maste du ldmna
sjukintyg. Intyget lamnas till l&rare, rektor eller
kurator. Vid upprepad sjukfranvaro kan skolan
krava sjukintyg fran férsta dagen.

Om du har CSN ska du &ven ldmna sjuk-
anmélan till Férsékringskassan fran och med
forsta sjukdagen. Det &r viktigt att du gor
det, annars kan dina studiemedel paverkas
negativt. Den hér regeln ar till fér din skull. Se
mer info pa sidan 6 i detta héfte.

Skadeanmailan

Om du skadar dig under skoltid (olycksfall)
anmaler du detta till rektor. Du behdver ocksa
gbra en skadeanmalan till forsakringsbolaget
har: www.lansforsakringar.se

Har kan du lasa mer om din elevforsakring:
https://studiumgbg.se/studieinformation

forsakringar/

Om du rakar gdra sénder nagot under din
APL (praktik) ska du meddela skolan detta

omgaende. Skolan har en ansvarsférsakring
som trader in i handelse av skada.

Stod och hjilp

Pa Studium finns specialpedagoger, kuratorer
och studie- & yrkesvagledare for att stotta dig
i olika delar under din studieperiod. Se mer
under Kontaktuppgifter pa s 4.

Studie- och yrkesvagledare
Har kan du fa stdd, radd och vagledning néar det
galler dina nuvarande och framtida studier.

Amos Bergstrom
073 - 665 86 46
amos.bergstrom@educ.goteborg.se

Vab - Vard av barn

Anmal vab till din larare via sms, telefon eller
e-post. Vabbar du ldngre &n 5 skoldagar maste
du ldmna intyg. Intyget [dmnas till larare,
rektor eller kurator. Till dig som har CSN: Vab
maste anmalas till CSN. Du anmaéler pa CSN:s
hemsida:
https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-

andras/vard-av-barn.html#expand:none

Vklass

| Vklass noterar larare progression och
studieresultat. Du hittar ocksa din pedagogiska
planering har (eleviogg).

Vuxna i ldrande

Vuxna i larande (ViL) &r en biblioteksservice
for dig som ar vuxen och studerar. Du kan till
exempel ga pa laxhjalp, anvanda studiedatorer
eller besdka sprakcaféer.

Har hittar du VilLs aktiviteter:
https://goteborg.se/wps/portal/enhetssida

vuxna-i-larande-/kalendarium

1



Hitta till oss!

Studium Bageri, Skanegatan
Post | Box 5440, 402 29 Goéteborg
Besoksadress | Skanegatan 20, 402 29 Gdteborg

Telefon | 031-367 02 66
E-post | info.skanegatan@educ.goteborg.se
www.studiumgbg.se

Sparvagnshaliplats: Scandinavium

Stu&ium

www.studiumglbg.se

Hang med oss pa Facebook och Instagram!
@studiumbageri



