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Valkommen
till Studium Tradgard

Tillsammans med dig kommer vi att arbeta fér att du ska fa basta majliga utbildning
med de kunskaper som kravs for att bli anstallningsbar och som beskrivs i laroplan och
kursplaner.

Dina egna mal och férvantningar ar viktiga for oss, liksom dina synpunkter pa utbild-
ningen och skolans studiemiljé. Vi kommer darfér att samarbeta kring dessa fragor
under hela din studietid.

Vi hoppas du kommer att trivas har hos oss och énskar dig lycka till med dina studier!

Med vinliga hilsningar

Katarina Larsson
Rektor




Studium
- Vi hjalper dig att na dina mal

Stu&ium



Kontaktuppgifter

Studium Tradgard

Stora Katrinelunds Landeri, Levgrensvagen 7, 402 29 Goéteborg. Post: Box 5440, 402 29 Goéteborg.

Expedition

Besdks- och telefontider:
Onsdagar kl 09.00 - 11.00
Torsdagar kI 13.00 - 15.00

Ovriga tider gar det bra att mejla oss om du
har fragor eller vill boka en tid med nagon pa
expeditionen.

031-367 02 66
info.skanegatan@educ.goteborg.se

Besdksadress:
Burgardens utbildningscentrum Studium,
Skanegatan 20, A-huset, plan 2

Samordnare

Pauline Cederqgvist Molinder

031-367 32 65
pauline.cederqvist@educ.goteborg.se

Studie- och yrkesvagledare (SYV)
Amos Bergstrém

073 - 665 86 46
amos.bergstrom@educ.goteborg.se

Kurator
Elin Gustafsson
0765-42 23 32

elin.2.gustafsson@educ.goteborg.se

Specialpedagog

Lilian Thérngren

0703-99 98 16
lilian.thorngren@educ.goteborg.se

Skolledning

Rektor

Katarina Larsson

031-367 02 22
katarina.larsson@educ.goteborg.se

Utbildningsledare

Fredrik Méaring

0728-56 54 30
fredrik.maring@educ.goteborg.se

Utbildningschef

Ann-Sofie Johansson

031-367 3106
ann-sofie.johansson@educ.goteborg.se

Larare

Fredrik Maring

0728-56 54 30
fredrik.maring@educ.goteborg.se

Johanna Séderkvist Oberg
0790-98 72 84
johanna.soderkvist@educ.goteborg.se



Vara utbildningslokaler

pa Stora Katrinelunds Landeri

Stora Katrinelunds Landeri har en historia som stracker sig tillbaka till tidigt 17700-tal.
Vi som jobbar har ser det som ett privilegium att fa arbeta och bedriva undervisning i
och kring dessa vackra gamla byggnader.

Foérutom vuxenutbildning inom tréddgdrd rymmer landeriet ocksa ett naturbruksgym-
nasium med inriktning djur. Du kommer att tréffa pd kaniner, marsvin och hénor pa
garden. Eftersom vi &r manga som samsas om utrymmena, férsdker vi underlatta pa
basta mojliga satt genom att halla oss till vissa rutiner.

Husen tillhér de byggnader i Goéteborg som ar sk Q- markta, det vill sdga har ett
skydd som bara de byggnader far som har ett sarskilt historiskt och kulturellt varde.
Det innebér att vi &r omsorgsfulla om vara lokaler och inte far &ndra nagot i lokalerna
interidrt och exterioért. Varmt valkommen till oss!



Franvaro
Om du inte kan komma till skolan méaste du anmaéla din franvaro varje dag.

Du maste anmala franvaro till din lérare vid:

- sjukdom

- vard av barn (VAB)

- om du vardar en ndrstaende (annan familj &n barn)

Du kan anmala via sms, telefon eller mail.

Om du ar sjuk mer an en vecka behover du ldmna lakarintyg for sjukpenning till skolan. Du kan
lamna det pa administrationen eller till kurator. Du behaller din plats pa utbildningen om du &r
sjukskriven och har ett lakarintyg for sjukpenning.

Du som har studiemedel fran CSN
Du som har studiemedel fran CSN (Centrala Studiemedelsné@mnden) maste ocksa an-
mala att du ar sjuk till Férsékringskassan den forsta sjukdagen.

Du anmaéler pa Férsakringskassans hemsida: www.forsakringskassan.se

Om du &r sjuk mer &n tva veckor maste du skicka ldkarintyg till férsékringskassan. Blanketten du
anvander heter "Lakarintyg fér sjukpenning”.

Du skickar det med posten till:

Férsékringskassans inldsningscentral
839 88 Ostersund \

Det &r Forsdkringskassan som bestdmmer om du far behalla ditt studiemedel frdn CSN nar du &r
sjuk.

Vard av barn (VAB) och vard av nérstdende (annan familj &n barn) maste anmalas till CSN.
Du anmaéler pa CSN:s hemsida:
Lank: https://www.csn.se/om-nagot-hander-elIer-andras&/ard-av-barn.html

o
Har du fragor? Prata med expeditionen eller kurator.

WiFi —
“

Goteborgfree



Information A till O

Adressandring

Meddela alltid ny adress, e-post och nytt
telefonnummer till administrationen. Vi
skickar viktig info pa sms och e-post till
dig och behdéver kunna na dig under din
utbildningstid. Meddela dina andringar till:
info.skanegatan@educ.goteborg.se

Ansodkan

Arbetsmarknad och Vuxenutbildningens
ansoékningsperioder informerar vi om pa
skolans informationsskarm, anslagstavlor
och av studie- och yrkesvagledare.

Det &r ditt eget ansvar att halla dig
uppdaterad om aktuella ansékningsperioder.

Ta kontakt med studie- och
yrkesvagledare om du behover vagledning.
Ansokningsperioder, information om
ansdkan samt kurskatalog hittar du héar:

. Lank till Edlevo - BankID/Freja+
. WWW.grvux.se

Arbetsplatsforlagt Iarande - APL

APL betyder praktik. Du kommer att ha 1-2
praktikperioder under din utbildning. Fér
att goéra APL kan du i vissa fall behova ett
utdrag ur belastningsregistret. Du gor detta
hos polisen: www.polisen.se

Din larare eller administrationen kan hjalpa
dig med detta.

Avbrott

Ska du avbryta dina studier maste du:
- meddela din larare
- meddela administrationen
- meddela CSN

Vi rekommenderar att du talar med
utbildningsledare och studie- och
yrkesvagledare innan du gor ett avbrott.

Om du har studiemedel fran CSN kan &ven
ett samtal med kurator vara bra, da bidraget
kan paverkas vid studieavbrott. Om du

ska aterga till A-kassa under pagaende

termin behdver du ett intyg fran skolan eller
Arbetsférmedlingen.

Av intyget ska det framga att
studieavbrottet har gjorts i samrad med
skolan eller Arbetsférmedlingen.

Betyg

Betyg satts efter varje avslutad kurs.

Dina kurser betygssatts med ndgot av
betygen A-F. Hall dig informerad om dina
studieresultat under kursens gang (se
Vklass). Din larare har mottagningstid varje
vecka och om du vill diskutera dina studier
ar du valkommen att géra det pa den tiden.
Mottagningstiden hittar du i ditt schema.
Efter att du avslutat din utbildning s& skickas
betyget hem till dig.

Betygsamtal

Betygsattande larare erbjuder dig tid for
betygsamtal i samband med att kursen
avslutas. Under samtalet far du besked om
ditt betyg i kursen och en motivering till
varfér du fatt betyget. Det &r viktigt att du
vet att det har samtalet ager rum under
kursens sista vecka. Det finns darfér mycket
lite utrymme att paverka betyget i det har
skedet. Darfor ar det viktigt att din larare
och du kontinuerligt stdmmer av hur det gar
for dig och vad du behéver tréna mer pa.

Bibliotek

Vid 1&n av bdcker hanvisar vi till biblioteket
Narmaste bibliotek ligger vid Gétaplatsen.
www.stadsbiblioteket.nu

Brandfara och utrymning

Genomgang av utrymning gérs av din larare.
Informera dig om utrymningsanvisningar foér
de lokaler du vistas i. Utrymningplan sitter

pa véggarna i skolans lokaler till héger om
huvudentren samt pa plan 2 till vanster om
ingang till klassrummet Salen. Vid larmsignal
ska varje grupp snabbt utrymma skolan enligt
planen och klassvis samlas utanfér grindarna
till garden.



Vid brand eller larmsignal géller foljande:

1. Stang alla fonster

2. Gruppen lamnar klassrummet med lararen
sist

3. Stang klassrumsdorren

4. Anvand anvisad utrymningsvag eller
narmast framkomliga vag

5. Ga till uppsamlingsplatsen utanfér grindarna
till garden

6. Vanta pa vidare anvisningar fran
raddningstjanst eller skolledning

CSN och studieekonomi

Har du fragor om din studieekonomi eller
behéver hjélp i CSN-drenden? Vand dig da till
CSN:

Telefon: 0771-27 60 00
Hemsida: www.csn.se

Har du sokt studiemedel och fatt besked fran
CSN, ska du vid terminsstart logga in pa “Mina
sidor” och Idmna din studieférsékran. Innan
dess betalas inga pengar ut. Kurator kan ocksa
hjalpa dig.

Dator

Du kan lana en dator i samband med lektion.
Datorn far anvands i skolans lokaler pa Stora
Katrinelunds Landeri.

Elevlogin till datorer

Du maste anvanda ditt personliga login fér att
kunna anvénda skolans datorer. Anvandarnamn
och Iésenord & samma som till Google
Classroom. Logga alltid ut nér du ar klar!

Elevrad

Genomférs 2-3 gadnger per termin. Varje klass
véljer tva representanter som fér klassens
talan. Skolledningen sammankallar till elevrad.
Tiderna ligger i schemat. Utbildningsledare
leder métet.

Expedition pa Landeriet

Pa bottenplan i huvudbyggnaden finns
expeditionen fér Studium Tradgéard och

fér gymnasieutbildningarna. Oppettiderna
anslas pa doérren. For studieservice kan du
kontakta administrationen pa Skanegatan (se
Kontaktuppgifter pa s 4).

g)(pedition pa Skanegatan
Besdks- och telefontider:

Onsdagar kl 09.00 - 11.00

Torsdagar kl 13.00 - 15.00

Ovriga tider gér det bra att mejla oss om du
har fragor eller vill boka en tid med nagon pa
expeditionen.

031-367 02 66

info.skanegatan@educ.goteborg.se

Besdksadress:
Burgardens utbildningscentrum Studium,
Skanegatan 20, A-huset, plan 2

Facebook och Instagram

Gilla oss pa Instagram och Facebook! Vi tipsar
om saker som hander i och utanfér skolan, allt
fradn jobb och utbildning till information fran
Go6teborg Stad och aktiviteter.
@studiumtradgard

Fotografering

Nar det galler fotografering till passerkort
kravs inget samtycke. Inte heller vid

annan behandling av personuppgift som

ar nédvandig for att vi ska kunna bedriva
undervisning och satta betyg. Under

aret kan det fdrekomma fotografering till
marknadsfoéringsmaterial till exempel bilder till
hemsida, sociala medier eller tryckt material.
Vid dessa tillfallen kommer det att finnas
samtyckesblanketter och information om vad
vi ska anvanda bilderna till och hur de kommer
att behandlas. Las mer under GDPR.

Franvaro

Anmal din franvaro varje dag. Du maste
anmala sjukdom, vard av barn eller vard av
néarstaende till den l&rare du skulle haft den
dagen. Las mer pa sidan 6 och pa sidan 1
under punkten Sjukanmalan.

Fusk

Vid fusk vidtar skolan disciplindra atgarder. Det
ar inte tillatet att exempelvis hdmta/kopiera
text pa Internet eller att anvéanda telefon under
pagaende prov.

Forsakring

Alla elever ar olycksfallsférsakrade under
skoltid och pa praktiken, samt under resa till
och fran skolan. Anmal till rektor om du skadar
dig. Mer information finns pa var webbplats:
www.studiumgbg.se/studieinformation,

forsakringar/




GDPR

GDPR reglerar hur bland annat féretag far
behandla personuppgifter. L&ds mer: www.
goteborg.se/utbildning

Individuell studieplan (ISP)

Alla elever ska ha en studieplan i vuxen-
utbildningens websystem Alvis. En studieplan
innehaller din bakgrund (arbete och studier),
ditt mal och végen till malet. Planen uppréttas
i samband med antagning. Du kan pabdrja
och andra din studieplan nar du loggar in pa:
https://goteborg.alvis.se

Om du byter utbildning eller vill andra

dina studier ska du kontakta din studie- &
yrkesvagledare som kan hjélpa dig med din
studieplan.

Information

Elever férutsatts ta del av den skolinformation
som skickas ut bade via sms och e-post.
Anslagstavla finns ocksa utanfér expeditionen
pa bottenplan i huvudbyggnaden. Har

hittar aktuell information fran skolan, samt
lokalschema for Landeriet. Begagnade bocker,
klader och skor anonseras ocksa ibland av
elever.

Intyg

Intyg fér pagaende studier kan du bestélla
digitalt pd www.studiumgbg.se under rubriken
“Studieinformation”.

Du kan dven mejla info.skanegatan@educ.
goteborg.se. Ett intyg kan ta 5 arbetsdagar.

IT- support

Behover du stéd med exempelvis inloggning
till Iarplattformen kan du kontakta var IT-
support. Anvand gérna Google chat. Ga till
https://chat.google.com/. S6k efter Digital
Support (digital.support@skola.goteborg.se) i
sokrutan.

Du kan ocksa kontakta supporten via telefon
eller boka tid med dem i skolan.
Telefonnummer IT-support: 031-367 00 50

Klagomal, tips eller synpunkter

Har du tips, synpunkter eller klagomal pa din
utbildning kan du véanda dig till din larare,
rektor eller kurator for vidare hjalp.

Du kan alltid l1&mna synpunkter via var
hemsida: www.studiumgbg.se

Klassrad

Halls kontinuerligt under kursens gang, oftast
veckan fére elevradet. Kan sammankallas av
bade elever och larare.

Kurator

Du ar valkommen att kontakta kurator nar du
behéver rad och stéd i din studiesituation. Det
kan vara fragor som rér din livssituation eller
studieekonomi. Kurator ar utbildad socionom
och har tystnadsplikt.

Elin Gustafsson

0765-42 23 32
elin.2.gustafsson@educ.goteborg.se

Koket

Koket ar ert lunchrum. Ni ser sjalva till att
det &r rent och bortplockat efter er. En

lista kommer att finnas pa skapet ovanfor
diskmaskinen dar alla har varsin kéksvecka
och det dvergripande ansvaret for att det
halls snyggt och rent. Varje klass har sin
egen kaffekokare och tillgang till kylskap och
férvaringsutrymme. Det &r praktiskt om varje
klass har sin egen kaffekassa. Komposten téms
av koksansvarig. Soporna tdbms varje morgon
av var lokalvardare.

Ledighet

Om du behdver ledigt fran skolan maste du ta
kontakt med din larare i god tid. Det ar dina
ldrare som beslutar om du kan vara ledig.
Eftersom du gar en praktisk utbildning ar det
svart att vara ledig om du inte har sarskilda
skal. Rektor beslutar om sarskilda skal.

Om du tar ledigt utan OK fran skolan riskerar
du att forlora din plats pa utbildningen (pa
grund av ogiltig franvaro).

Larplattform

Google Classroom ar skolans larplattform. Har
finns dina kurser i digital form och du kan félja
dina studieresultat, din kurs samt ha kontakt
med din larare.

Du far de olika inloggningsuppgifterna nar du
startar din utbildning.



For att logga in pa larplattformen Google
Classroom och &vriga program som har
tillgang till genom ditt skolkonto anvander
du dina inloggningsuppgifter som du fick i
samband med kursstart. Tank pa att ldgga till
@skola.goteborg.se efter ditt anvandarnamn.

Miljé

Var skola &r Miljédiplomerad. Det betyder bla
att vi sorterar allt vart avfall. Vi &r manga pa
skolan och det kravs darfér att alla hjalper till
att vdrna om miljon. | landeriets pentry finns
ocksa avfallskarl dar du ska sortera ditt skrap.
L&s noga pa skyltarna hur du ska sortera.

Mobiltelefoner

Med héansyn till dvriga elever ska
mobiltelefonen alltid vara i ljudlost lage.
Mobiler far inte anvéndas under lektionstid
annat an vid larares tillatelse.

Mottagningstid

Du har méjligheten traffa din larare individuellt
for till exempel aterkoppling av progression,
resultat, studiehandledning (I&xhjalp) i form
av stdd och hjalp med forstaelse (lektioner,
kursmaterial, instruktioner etc) i kursen. Boka i
férvag med din larare. Se tider i schemat.

Narvaro

N&rvaro och aktivitet pa lektioner i skolan, pa
larplattformen, pa prov, examinationer och
redovisningar enligt larares instruktion ar
obligatorisk. Ar du frdnvarande mer &n 3
veckor i en kurs utan giltigt skél, inte haller
deadline fér inldAmningar eller pa annat satt
inte visar aktivitet i en kurs riskerar du att
férlora din plats pa utbildningen.

Notforbud

Allergi mot nétter, mandel och sesamfré
kan leda till allvarliga allergiska reaktioner.
| skolans lokaler galler darfér forbud mot
nétter, mandel och sesamfrd. Exempel pa
notter &r cashewnot, hasselnot, jordndt,
pistagendt, valnoét med flera.

Omprov

Foér dig som &r sjuk och har anmalt franvaro
vid ordinarie skrivtillfalle erbjuds maojlighet att
komplettera vid ett extra provtillfalle. Omprov
beslutas av larare.

Omprov galler endast fér dig som anmalt

ﬁl@nvaron vid ordinarie provtillféllet och
planerat omprovet med din larare.

Ordning och reda
Tank pa att alltid plocka undan efter dig - ute
saval som inne.

Passerkort

Alla elever far ett passerkort fér att komma in i
skolan. Koden till kortet &r dina fyra sista siffror
i ditt personnummer.

Om du tappar ditt kort ar det viktigt att du
genast meddelar expeditionen. H6r av dig
till: info.skanegatan@educ.goteborg.se

Ett nytt kort kostar 100 kr.

Pedagogisk planering (EPP)

Du upprattar en individuell pedagogisk
planering (EPP) tillsammans med din larare
vid kursstart. | boérjan av din utbildning har
du ett samtal med din larare.

Planen foljs upp i samtal med din l&rare
och vid behov aven av SYV, kurator,
utbildningsledare och rektor. | planen
noteras sddant som &r av betydelse fér din
utbildning. Du hittar planen i Vklass. Det

ar viktigt att du vet att larare, SYV, kurator,
utbildningsledare och rektor har tillgang till
din planering.

Personliga dgodelar

Forvara inte pengar och andra vardesaker i
elevskapen eller nagon annanstans i skolans
lokaler utan tillsyn.

O0BS! Skolan ersatter inte stulna saker.

Plan for allas lika virde @

P& skolan finns en plan fér Allas lika varde.
Planen finns pa expeditionen och hos lararna.
Den behandlar de studerandes arbetsmiljo. Las
mer pa www.studiumgbg.se

Restauranger och butik

. Restaurang&
P& entréplan i A-huset finns en
dvningsrestaurang fér vuxenutbildningen.
Restaurangen ar éppen for allmanheten.
Elevers anhdriga och vanner halsas extra
valkomna.



. &Bageri
Detta &r var butik fér bréd, konditorivaror
och fardiglagad mat som eleverna
producerar. Har kan du aven fika.

Meny och &ppettider hittar du pa:
https:/www.studiumgbg.se/restaurang/

Rokning

Skolan &r rokfritt omrade. Det géller innanfér
grindarna pa landeriet och i dess direkta
narhet. Om du ska réka kan du g ner till
Levgrensvagen dar det finns en behallare for
fimpar.

Schema
Se lank pa www.studiumgbag.se eller i Google
classroom.

Sen ankomst

Var noga med att folja skolans och schemats
tider. Om du kommer fér sent till lektionen
stér du undervisningen fér dina klasskamrater.
Meddela den ldrare som du ska ha om du blir
sen via sms.

Sjukanmaélan

Anmal sjukfranvaro till din larare via sms,
telefon eller e-post. Ar du sjuk langre &n

5 arbetsdagar maste du ldmna sjukintyg.
Intyget lamnas till 1&rare, rektor eller kurator.
Vid upprepad sjukfranvaro kan skolan krava
sjukintyg fran férsta dagen.

Om du har CSN ska du &ven l&mna
sjukanmadlan till Férsékringskassan fran och
med forsta sjukdagen. Det &r viktigt att du gor
det, annars kan dina studiemedel paverkas
negativt. Den hér regeln ar till fér din skull. Se
mer info pa sidan 6 i detta héfte.

Skadeanmailan

Om du skadar dig under skoltid (olycksfall)
anmaéler du detta till rektor. Du beh&ver ocksa
gbra en skadeanmalan till forsakringsbolaget
har: www.lansforsakringar.se

Har kan du ldsa mer om din elevforsakring:
https://studiumgbg.se/studieinformation

forsakringar/

Om du rékar géra sénder ndgot under din
APL (praktik) ska du meddela skolan detta
omgaende. Skolan har en ansvarsférsakring
som trader in i hdndelse av skada.

Studieavbrott

Ska du avbryta dina studier maste du:
- meddela din larare
- meddela administrationen
- meddela CSN

Vi rekommenderar att du talar med
utbildningsledare och studie- och
yrkesvagledare innan du gor ett avbrott.

Om du har studiemedel fran CSN kan &ven
ett samtal med kurator vara bra, da bidraget
kan paverkas vid studieavbrott. Om du

ska aterga till A-kassa under pagaende
termin behéver du ett intyg fran skolan eller
Arbetsférmedlingen.

Av intyget ska det framga att
studieavbrottet har gjorts i samrad med
skolan eller Arbetsférmedlingen.

Stod och hjalp

Pa Studium finns specialpedagoger, kuratorer
och studie- & yrkesvagledare for att stotta
dig i olika delar under din studieperiod. Vi har
tystnadsplikt. Se mer under Kontaktuppgifter
pads 4

Studie- och yrkesvagledare (SYV)
Har kan du fa stdd, rad och vagledning nar det
galler dina nuvarande och framtida studier.

Amos Bergstrom
073 - 665 86 46
amos.bergstrom@educ.goteborg.se

WiFi

Du kan anvanda natverket Goteborgfree.




Hitta till oss!

Studium Tradgard

Post | Box 5440, 402 29 Géteborg
Besdksadress | Stora Katrinelunds Landeri, Levgrensgatan 7
402 29 Goteborg

E-post | info.skanegatan@educ.goteborg.se
www.studiumgbg.se

Sparvagnshallplats: Scandinavium

Stu&ium

www.studiumgbg.se

Hang med oss pa Facebook och Instagram!
@studiumtradgard




